附件2
柳州市 “就业券”工作办理流程
一、线下办理流程

（一）发放。由市人力资源社会保障部门通过柳州市人力资源社会保障信息系统向符合条件的人员发放“就业券”（办理时限：即时办结）。
（二）校验。市就业服务中心每月下旬通过柳州市人力资源社会保障信息系统对全市各县区企业社保参保人员数据与持“就业券”人员数据进行比对校验，筛选符合申领一次性带动就业补贴条件的人员名单按照企业属地分别推送给各县区。
（三）确认。各县区就业服务中心收到市就业中心推送的《企业吸纳“就业券”持券人员花名册》后，通过上门服务或电话通知等形式，通知企业到市、县就业服务中心办理确认手续。

（四）公示。企业确认后，市、县人力资源社会保障部门在市人力资源和社会保障局网站等渠道进行公示。（公示时间5个工作日）

（五）拨付。经公示无异议后，市、县人力资源社会保障部门将《企业吸纳“就业券”持券人员花名册》材料按要求报送同级财政部门，财政部门审核通过后，由市、县就业服务中心将补贴款项拨付至企业账户。各县及柳江区人力资源社会保障部门于每月的28日前将企业享受“就业券”政策情况报备市就业服务中心。

二、线上办理流程

（一）发放。市人力资源社会保障部门通过柳州市社会保障信息系统向符合条件的人员发放“就业券”（办理时限：即时办结）。
（二）校验。市人力资源社会保障部门通过柳州市社会保障信息系统每月对属地企业吸纳持“就业券”人员就业和社保参保情况进行系统数据比对校验，将符合申领一次性带动就业补贴条件的，生成《企业吸纳“就业券”持券人员花名册》（办理时限：1个工作日）。
（三）告知。经核验后，将《企业吸纳“就业券”持券人员花名册》通过柳州市社会保障信息系统推送短信告知企业（办理时限：3个工作日）。
（四）确认。企业登录柳州市社会保障信息系统进行申领确认（办理时限：5个工作日）。
（五）公示。企业确认后，各县（区）人力资源社会保障部门在柳州市社会保障信息系统等渠道进行公示（办理时限：5个工作日）。
（六）核发。经公示无异议后，各县（区）人力资源社会保障部门将《企业吸纳“就业券”持券人员花名册》材料按要求报送同级财政部门（办理时限：1个工作日），财政部门审核通过后拨付补贴款项至企业账户。
开展线上办理开放时间另行通知。
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